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EFTERARBETE

Stadning

Samtliga lokaler som disponerats for program och kafé maste stadas och stallas i ordning.
Med tanke pa att det bedrivs konferensverksamhet i lokalerna hela veckorna sa ar det
forstas viktigt att vi stddar noggrant och inte asamkar ordinarie personalen merarbete.

Mobler och inventarier stélls tillbaka pa sina platser.

Kok

Stadning av koksgolv sker med borste och vattenskrapa (ej golvmopp). For rengéring av
koksgolvet som vi anvander galler:

Hall vatten pa golvet med kanna eller “kéksduschen” vid diskhon. Hall Koksrent pa golvet
och skura med borste. Skrapa sedan allt vatten med golvskrapan mot brunnen vid diskhon.
(Koksrent, skurborste och golvskrapa finns i koket).

Allt porslin och 6vriga inventarier ska stéllas tillbaka pa sin plats efter avslutad
kafédag/helg.

Toaletter

Toaletterna skall dammsugas, papperskorgar tommas. Det ar viktigt att toaletterna halls
snygga och rena. Kontrollera da och da under dagen. Utse garna en ansvarig. Om behov finns
ska toaletterna rengoras aven mellan I6rdag och séndag.

Ovriga utrymmen
Alla rum pa nedervaningen, kapprum och kokskorridor ska dammsugas. Bord ska torkas av.

Stadmaterial

Stadmaterial finns till héger i koksgangen alldeles efter dar “larmpanelen” sitter. Belysning i
rummet sker med automatisk givare sa leta inte efter nagon strombrytare.

Extra dammsugarpasar finns i Intresseféreningens forrad dar bl a sma bordstabletter,
forkladen m m finns.

Sopborste och sopskyffel star i koksgangen invid kaffeberedningen.

| tvattmaskinsrummet pa 6vervaningen, invid kdkstrappan, finns toalettpapper
handuksrullar och plasttossor.
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Kvarglomda effekter

Fast en lapp med datum pa det upphittade, sa att det efterat gar att kara ut nar de glomts.
Upphittade nycklar, planbocker och andra vardesaker laggs i intresseforeningens skap. Mejla
till ekebyhovs.slott@ekero.se och info@ekebyhovsslottsintresseforening.se och informera
om det som ar kvarglomt/upphittat.

Tvatt

Smutsiga forkladen och handdukar fran forradet tas hem och tvattas. De laggs tillbaka igen i
intresseféreningens skap till efterfoljande helg. Har ni kafé enbart pa I6rdagen galler detta
ocksa forstas infor sondagen sa att det finns frascha forkladen dven da.

Redovisning

10 % av nettointdkten satts in pa plusgirokonto 61 57 32-5, Ekebyhovs slotts
intresseférening. Ange antal kafégaster och publikantal vid program. Statistiken har stor
betydelse for saval intresseféreningen som kultur-och fridisndmnden da det kan avgora
vilken satsning som gors for helgverksamheten pa slottet

Lasning och larmning

L3s, altan- och entrédorrar (lases inifran). Kontrollera att samtliga fonsterhakar ar pa i alla
rum, dven évervaningen. Alla innerddérrar, utom de som ar markta att de ska vara 6ppna, ska
av brandsakerhetsskal stangas. Galler saval 6vervaning som nedervaning, ej dorrar fran
biljardrummet till korridorerna och dérr till kokstrappan.

Slottet ska larmas av nar ni kommer och larmas pa nar ni lamnar. Larminstruktion far ni nar
ni hamtar nyckeln. Utse en person som har ansvar for detta och for att nyckeln omgaende
[amnas tillbaka till Bengt Tillander.

Checklista och dagbok

Anteckna i dagboken hur manga kafégaster ni haft och eventuellt program och publikantal.
Fyll i den checklista som ni fick av nyckelansvarige, skriv under och lamna in tillsammans med
nyckeln och dagboken.
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